	彰化縣伸港鄉新港國民小學教職員工出國請示單

申請日期：      年      月      日

	服　務　單　位
	
	職　稱
	
	姓　名
	(簽章)

	預定出國日期
	自 　   年　    月 　   日起

至 　   年 　   月　    日止；共　　　天

	擬往國家或地區
	

	使用假別
	休假
	
	補假
	

	
	婚假
	
	其他連續假
	

	
	寒（暑）假
	
	
	

	出國原因
	觀光
	
	學術交流
	

	
	探親
	
	其他
	

	
	考察
	
	
	

	相關單位及人員簽章
	其他會簽單位
	校長

	職務代理人
	
	
	

	教學組長
	
	
	

	處室主任
	
	
	

	人事主管
	
	
	


注意事項：

一、公務人員申請出國觀光如未具或已無休假--並不得以事假登記辦理。

二、赴大陸地區請另洽人事室填寫申請表；。
三、各員出國，請確實申報核准並掌握出國、回國時間以免逾期。

四、教師申請出國觀光……應以利用寒暑假期間辦理為原則。

五、各機關公務人員利用加班補休得出國觀光。
六、選務工作核給之補假得依相關規定併同休假、婚假或其他放假日申請出國觀光。

