彰化縣 新港國民小學 學生請假單                （上聯：導師留存） 
	學生姓名：
	    年     班    號
	填表日期：

    年    月    日

	請假日期：    年    月    日    時

        至    年    月    日    時 ， 共     天     時

	假    別
	□事假     □病假     □公假：提出單位                   
□喪假     □其他（請註明原因）                          

	請假原因
	
	證明文件
	

	請假方式
	□電話聯繫    □聯絡簿    □家長親自請假
□託人轉達    □業務承辦人（公假）

	公假證明
	業  務

承辦人
	
	單位

主管
	

	家長簽章（監護人）：

	導師簽章（1~2日）：
	教務處（評量期間）：

	學務處（3~5日）
	
	校長（6日以上）
	


1.一般請假（1~2日），填寫請假單，由老師核可。
2.請假3日以上，請將請假單送至生教組備查。

3.請假若遇定期評量期間需教務處核可。
……………………………………………………………………………………………………………
彰化縣 新港國民小學 學生請假單        （下聯：3日以上送至學務處）
	學生姓名：
	    年     班    號
	填表日期：

    年    月    日

	請假日期：    年    月    日    時

        至    年    月    日    時 ， 共     天     時

	假    別
	□事假     □病假     □公假：提出單位                   
□喪假     □其他（請註明原因）                          

	請假原因
	
	證明文件
	

	請假方式
	□電話聯繫    □聯絡簿    □家長親自請假
□託人轉達    □業務承辦人（公假）

	公假證明
	業  務

承辦人
	
	單位

主管
	

	家長簽章（監護人）：

	導師簽章（1~2日）：
	教務處（評量期間）：

	學務處（3~5日）
	
	校長（6日以上）
	


1.一般請假（1至2日），填寫請假單，由老師核可。
2.請假3日以上，請將請假單送至生教組備查。
3.請假若遇定期評量期間需教務處核可。
